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Une journee de travail d'un libraire est souvent marquée par un mélange de taches
administratives, de gestion de stock, et d'interaction avec les clients. Voici a quoi peut
ressembler une journée typique pour un libraire :

Matin

e Ouverture de la librairie : La journée commence généralement par I'ouverture de la
librairie. Cela implique de désactiver I'alarme, d'allumer les lumiéres, de Vérifier que
tout est en ordre, et de préparer la caisse.

« Réception et gestion des stocks : Le libraire recoit souvent des livraisons de
nouveaux livres et produits. 1l doit vérifier les bons de commande, s'assurer que les
quantités sont correctes, et enregistrer les nouveaux arrivages dans le systeme
informatique. Les livres sont ensuite étiquetés et rangés sur les étageres.

e Mise en place de la vitrine : Selon les promotions, les nouveautés, ou les événements
littéraires, le libraire peut changer la vitrine pour attirer 1'ceil des passants et mettre en
avant certains ouvrages.

Matinée

o Conseil aux clients : Une grande partie du travail d'un libraire consiste a accueillir les
clients, les écouter et les aider a trouver des livres ou des articles qui répondent a leurs
besoins. Cela peut impliquer de suggérer des lectures en fonction des godts du client,
de donner des informations sur les auteurs, ou de chercher un livre particulier dans le
stock.

e Répondre aux demandes et commandes spéciales : Certains clients recherchent des
titres spécifiques ou demandent des ouvrages rares ou epuises. Le libraire doit alors
passer commande aupres des éditeurs ou des distributeurs, ou orienter les clients vers
d'autres sources potentielles.

o Gestion administrative : Cette période peut également étre consacrée a des taches
administratives comme la comptabilité, la vérification des stocks, et la gestion des
retours et des réclamations.

Midi

o Pause déjeuner : En général, le libraire prend une pause pour déjeuner, souvent de
maniere flexible en fonction de I'affluence dans la librairie.

Apres-midi

e Organisation d'événements : Si la librairie organise des événements (comme des
séances de dedicaces, des lectures publiques, ou des ateliers), le libraire doit s'assurer
de leur bonne préparation. Cela peut inclure la mise en place de I'espace, la promotion
de I'événement sur les réseaux sociaux, et I'accueil des auteurs ou intervenants.

o Réassort des rayons : Au cours de la journée, les rayons doivent étre
réapprovisionnés et maintenus en ordre. Cela inclut de replacer les livres correctement,
de retirer les livres abimés, ou de mettre en avant certaines sélections en fonction de
I'actualité ou des saisons.
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Soirée

Nuit
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Taches de maintenance et nettoyage : Le libraire peut également s'occuper de taches
comme le nettoyage des espaces communs, le dépoussiérage des étageres, ou la
vérification que tout est en bon état.

Fin de journée et cloture de caisse : Avant de fermer, le libraire cléture la caisse,
veérifie les ventes, et effectue un rapide inventaire pour s'assurer que tout est en ordre.
Préparation pour le lendemain : 1l peut y avoir des taches de préparation pour le jour
suivant, comme la planification d'événements, I'organisation des commandes a passer,
ou la révision des stocks.

Fermeture de la librairie : La journée se termine par la fermeture de la librairie. Le
libraire s'assure que tout est bien sécurisé, éteint les lumiéres, et active I'alarme avant
de partir.

Chaque journée peut étre différente, avec des moments de calme et d'autres plus animés,
notamment autour des périodes de rentrée littéraire, des fétes, ou d'événements spécifiques.
Le métier de libraire nécessite un équilibre entre la passion pour les livres et des compétences
en gestion, en administration, et en relation client.
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